Zapytanie ofertowe

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 im. Stefana Zeromskiego w Belchatowie zwraca sig z prosha
o zlozenie oferty w postepowaniu o wartoéci zaméwienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zlotych,
na realizacje zakupu:

(przedmiot/usluga zamdéwienia)

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wymagania wobec osoby pelnigcej obowiazki Inspektora Ochrony Danych:

e  Wyksztalcenie wyisze oraz kierunkowe;
e  Zalrudnienie w adminisiracji publicznej na stanowisku Inspektora Ochrony Danych;
e  Praktyczna znajomoé¢ krajowych i europejskich przepiséw i praktyk w zakresie ochrony
danych;
e  Wyksztalcenie kierunkowe, szkolenia i kursy zwigzane z bezpieczenistwem teleinformatycznym
(KRI); posiadanie odpowiednich certyfikatow;
® Doéwiadczenie we wdrazaniu i nadzorowaniu regulacji wewnetrznych jednostki w zakresie
ochrony danych osobowych i bezpieczefistwa informacji, w tym bezpieczenstwa systemow
informatycznych i kontroli zarzadcezej;
e  Znajomoét prakiyk w dziedzinie ochrony danych osobowych i bezpieczeristwa
teleinformatycznego;
e Doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri na temat ochrony danych osobowych;
e Dostepnosé minimum 2 opiekundw.
e  Wspdlpraca tylko i wylgcznie stacjonarna.
Zakres ushug:
e Prowadzenie dokumentacji wewnetrznej z zakresu ochrony danych;
® Realizacja szkolefi wewnglrznych z zakresu ochrony danych osobowych, szkolenia wstepne i
aktualizacja wiedzy;
® Udzial w zebraniach kadry kierowniczej w celu oméwienia aktualnego stanu bezpieczenstwa w
zakresie ochrony danych osobowych — wedhug potrzeb;
e  Szacowanie ryzyka dla przetwarzania danych;
® Pehienie funkcji punkiu kontaktowego (np. odpowiedzi na pisma) we wszystkich sprawach
zwigzanych z ochrong danych dla organu nadzorczego oraz oséb, ktérych te dane dotycza;
e  Calodobowy dostep do I0DO;
* Tworzenie wzoréw dokumentéw dotyczgeych ochrony danych;
Codzienna obsluga poczty elektronicznej dotyczgcej ochrony danych osobowych;
[ ]

Wsparcie m.in. w realizacji zadani kontroli zarzadezej w Szkole.

3. Termin realizacji zaméwienia: 01.01.2026 r. — 31.12.2026 r.

4. Forma zlozenia oferty:
Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia: 05.12.2025 r. do godz. 12.00 w formie:
a) Pisemnej (osobiscie/listownie) na adres: ul. Lipowa 11, 97-400 Belchatow;
b) Na adres e-mail: spd@belchatow.pl.




c) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

d) Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.12.2025 r. 0 godz. 12.30 w siedzibie Zamawiajacego, a
wyniki 1 wybor najkorzystniejszej oferty zostang ogloszone na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem http://www.czworka.info orazhttps://sp4belchatow.bip.gov.pl/.

5. Kryteria wyboru oferty:

Przy ocenie ofert zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

1. | Cena 40 %
2. | Inne kryteria 60 %
Zasady oceny kryterium:

a) Kryterium I — ,,Cena brutto” (C) — 40% - 40 pkt.
e Cena okresla koszt brutto (tj. zawiera podatek VAT) wykonywania ustugi za 1 miesigc.

e  Oferta zlozona przez danego Wykonawce otrzyma zaokraglong do dwéch miejsc po przecinku

liczbe punktow wynikajacg ze wzoru:

Najnizsza cena
L st x waga kryterium % x 100
Cena badanej oferty
gdzie:
C - ilo$¢ punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena”.
50% - procentowe znaczenie kryterium ceny.

b) Kryterium II - ,Inne kryteria (T) — 60% - 60 pkt.
e Inne kryteria okre§la sie jako:

. 5 Tloé¢ punktow
L.p. Opis kryteriow do u%skam
1. | Kompetencje, kwalifikacje i do§wiadczenie Wykonawey: 15 pkt.
1. Wyksztalcenie wyisze oraz kierunkowe; zatrudnienie w innych jednostkach samorzgdowych; 15 pkt.
posiadanie odpowiednich certyfikatow;
2. Wyksztalcenie wyzsze oraz kierunkowe; zatrudnienie w innych jednostkach samorzgdowych; 10 pkt.
3. Wyksztalcenie wyisze oraz kierunkowe. 5 pkL.
Punktacja do wyboru w zaleznoéci od posiadanych kompetencji/kwalifikacji/do§wiadczenia.
2. | Tlos¢ dostepnych opiekunéw (tak aby ktos zawsze byt dostepny - min. 2 osoby). 5 pkt.
3. | Dostepno$¢: 30 pkt.
1. Calodobowa dostepnoéé Wykonawey (E-mailowa, telefoniczna, indywidualna); 10 pkt.
2. Liczba wizyt/spotkan stacjonarnych w roku — bez limitu, wedlug potrzeb; 10 pkt.
3. Czas reakcji na incydent lub zapytanie (natychmiast). 10 pkt.
Punktacja ulega zsumowaniu.
4. | Indywidualne konsultacje stacjonarne oraz udzial w zebraniach kadry wg potrzeb; prowadzenie 5 pkt.
szkolen stacjonarnych wstepnych dla nowych pracownikow oraz szkolen okresowych dla Rady
Pedagogicznej i personelu administracyjnego Szkoly (bezplatnie).
5. | Wsparcie w realizacji zadari kontroli zarzadczej w szkole. 5 pkt.
MAKSYMALNA SUMA PUNKTOW DO UZYSKANIA: | 60 pkt.

c) Okreslenie ilosci punktéw dokonane zostanie na podstawie wzoru:
IP=C+I
e LP - liczba punktow, ktorg uzyskata oferta,
e C - iloé¢ punktéw, uzyskana w kryterium ,Cena brutto”.

e I - iloé¢ punktow, uzyskana w kryterium ,Inne kryteria”.




d) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwaoch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty.
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Nazwa i adres zamawiajgcego

Nabywca: Miasto Belchatow NIP 769-21-66-386, ul. Kosciuszki 1, 97-400 Belchatow
Odbioreca: Szkola Podstawowa nr 4 im. Stefana Zeromskiego, ul. Lipowa 11, 97-400 Belchatow
e-mail: sp4@belchatow.pl

tel.: 44 632-22-18

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych podanych w zapytaniu ofertowym jest Szkola Podstawowa nr 4 w Belchatowie, ul. Lipowa 11. Dane osobowe beda
przetwarzane w celu wyboru oferty oraz ewentualnego przygotowania umowy, Podstawy prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. | b) RODO,
Dane osobowe beda przetwarzane przez okres 5 lat od konca roku, w ktorym wyloniono wykonaweg oraz podpisano umowe. Dostep do danych osobowyeh bedzie
przystugiwat wylgcznie upowaznionym pracownikom szkoly. Zebrane dane beda udostgpniane jedynie podmiotom upowaznionym do ich przetwarzania na mocy
prawa, Podmiot danych ma prawo zadania dostgpu do danych esobowych oraz poprawiania danych, prawo usunigeia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, o ile nie wystgpia okolicznosei ograniczajgee realizacje tych praw. Mozna
takze wniesé skarge do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Kontakt do Inspektora ochrony danych w szkole: iod@sp4.belchatow.pl



